Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о назначении и доставке ежемесячной денежной компенсации на оплату жилого помещения и коммунальных услуг по форме, предусмотренной Положением о порядке назначения, выплаты и финансирования ежемесячной денежной компенсации на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, проживающих на территории Белгородской области, с применением системы персонифицированных социальных счетов, утвержденным постановлением Правительства Белгородской области от 28 апреля 2008 года № 90-пп «О порядке назначения, выплаты и финансирования ежемесячной денежной компенсации на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, проживающих на территории Белгородской области, с применением системы персонифицированных социальных счетов» (далее – заявление о предоставлении государственной услуги).

Заявление о предоставлении государственной услуги представляется заявителем (представителем заявителя) лично или направляется заявителем (представителем заявителя) в Управление или многофункциональный центр на бумажном носителе посредством почтового отправления или в форме электронного документа с использованием Единого, Регионального порталов. 
Одновременно с заявлением о предоставлении государственной услуги заявитель (представитель заявителя) также представляет заявление лиц, в отношении которых необходимо представление документов (сведений), или их законных представителей о согласии на обработку персональных данных указанных лиц;
2) Сведения о составе семьи посредством самостоятельного декларирования их гражданином.
3) документ, удостоверяющий личность, а в случае обращения представителя заявителя (опекуна, попечителя или иного лица, которым это право предоставлено федеральным законом) – документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, и документ, удостоверяющий полномочия представителя в соответствии с законодательством Российской Федерации (находятся в личном пользовании заявителя, его представителя);
4) документ о праве на меры социальной поддержки (удостоверение установленной формы, справка об учебе в общеобразовательном учреждении ребенка (детей) старше 16 лет и до достижения ими 23 лет, свидетельства о рождении детей и другие) (находятся в личном пользовании заявителя, его представителя);

5) документ, подтверждающий оплату жилого помещения и коммунальных услуг за месяц, предшествующий обращению в Управление (выдается при оплате жилищно-коммунальных услуг и находится в личном пользовании заявителя);

6) для ветеранов труда, ветеранов военной службы – документ, подтверждающий нахождение членов семьи на иждивении (свидетельство о рождении детей, решение суда об установлении данного факта) (находится в личном пользовании заявителя);

7) для ветеранов труда, ветеранов военной службы, которые по состоянию на 01 января 2019 года, достигли возраста 60 лет мужчины и 55 лет женщины – подлинник или заверенная в установленном порядке копия трудовой книжки (находится в личном пользовании заявителя);

8) документ, подтверждающий реквизиты счета в кредитной организации, открытого на имя заявителя (договор банковского вклада (счета), справка кредитной организации о реквизитах счета или другие документы, содержащие сведения о реквизитах счета), в случае получения компенсаций через кредитные организации (выдается кредитной организацией и находится в личном пользовании заявителя);

9) документ, подтверждающий факт установления опекунства (попечительства), в случае недееспособности лица, имеющего право на компенсацию (находится в личном пользовании заявителя, его представителя);

10) документ, подтверждающий фактическое проживание членов семьи заявителя по другому месту жительства (справка учебного, лечебного заведения, поселения и другие) (выдается образовательной, медицинской организацией, ТСЖ, ЖСК, территориальными администрациями, организациями жилищно-коммунального хозяйства, подразделениями по вопросам миграции территориальных органов МВД России).

 Граждане, обратившиеся за назначением единовременной компенсации расходов по оплате за коммунальные услуги, носящие разовый характер, представляют дополнительно следующие документы:

1) для компенсации расходов на покупку заявителем твердого топлива и бытового газа в баллонах:

· акт купли-продажи твердого топлива, заверенный территориальной администрацией;

· документ, подтверждающий приобретение бытового газа в баллонах;

· справка территориальной администрации либо газовой службы, подтверждающая наличие печного отопления;

2) для выплаты совместно проживающим членам семьи компенсации расходов на оплату жилищно-коммунальных услуг, неполученной гражданином в связи со смертью:

· свидетельство о смерти получателя компенсации;

· документы, подтверждающие оплату жилищно-коммунальных услуг, необходимые для расчета компенсации;

· совместное заявление всех проживающих членов семьи по адресу регистрации получателя компенсации о выплате компенсации одному из них;

· свидетельство о праве на наследство – в случае отсутствия совместно проживающих членов семьи с получателем компенсации;

· документ, подтверждающий реквизиты счета в кредитной организации, получателя компенсации.

 Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, могут быть представлены как в оригинале, так и в виде копий, заверенных нотариально. 

Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых заявителем (представителем заявителя) сведений и документов, являющихся основанием для предоставления государственной услуги, возлагается на заявителя (представителя заявителя).
 Управление вправе проверить подлинность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы местного самоуправления, государственные внебюджетные фонды, учреждения медико-социальной экспертизы, медицинские, страховые и иные учреждения и организации.

